GUIA RAPIDA DE REGISTRO PROVEEDOR- SECOP I

Importante:

Por favor tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para el registro:

1. Contar con los documentos enviados para el registro debidamente diligenciados.

En las secciones del formulario NOMBRE DE LA ENTIDAD Relacione sus nombres vy
apellidos completos. (Recuerde que el registro es como persona natural) por lo tanto NO
es necesario vincular a la entidad (CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL
MAGDALENA) en el formulario.

3. Para el registro Ingrese un correo personal (esto con el fin de que pueda obtener
accesos para recuperacion de la cuenta) POR FAVOR NO RELACIONE CORREOS
INSTITUCIONALES

4. Cree un usuario de facil recordacion y guardelo o andtelo junto con su contrasefia.

5. Diligencie solo las lineas que tengan asterisco rojo - como camposobligatorios.

6. Evite salir del registro, no salga de la pagina hasta no dar click en FINALIZAR

PASOS PARA EL REGISTRO

1. Ingrese ala Pagina Web de Colombia Compra Eficiente_
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii y seleccione la opcion
Registrese.
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https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

2. Diligencie los datos que le pide el formulario conforme a las recomendacionesindicadas.

Il 1. Registrar usuario
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3. Elsistema le pedira confirmacion del correo electrdnico, ingrese al correo registrado y
valide lainformacidn

Inicilo  Registro  Buscar Proceso de Contratacién  Plan anual de adquisiciones (PAA)

(@ cepigna: 12004847 Ayuda @
1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Hola Natalia Ramirez,

Para activar su cuenta, puise en el link que ha para su nico (natalia com)
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4. Unavez confirmado, ingrese con el usuario y contrasefia creados.

ENTRAR

& natalia ramirez12




5.

En la seccidon #3 seleccione el pais y posteriormente digite su nimero de cedula (No

diligencie la seccion Nombre de la entidad) — Valide la informacion y posteriormente
cuando el sistema le indique que no se encuentra registrado tome la opcidn Registrar

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE
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6. Diligencie lainformacidn, solicitada y registrese en drea como Proveedor, Privado de
organizacién como Persona Natural Colombiana.El sistema le mostrara un formulario,

diligencie los campos marcados con asterisco rojocomo obligatorios.
iy

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD
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Nota, en el recuadro Representante Legal Diligencie sus datos recuerde que el registro lo
esta realizando como persona Natural
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7. Finamente en la ultima seccidn, no olvide anexar los documentos que previamente
diligencio de la siguiente manera:

Solo relacione los documentos de tipo obligatorio

Anexar documentos

Documento Nombre del documento ¢ES obligatorio?

1 gf"mfﬁ:?éﬁ';?ﬁé&?ﬁ?&ﬂ"ﬁ%ﬂ?ﬁﬁﬁBﬁizaoga“flfemﬁmmﬁr‘ PERSONA NO OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD
iudadano. adiunte 3 constancia lente de los estados financieros

Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o privado. Descargue el formato de la
2 seccion “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP |1, Si usted es un veedor ciudadano, adjunte la

constancia Que usb como guwaieme de los estados financieros

3 Estados financieros auditados a 31 de diiembre del afo anterior suscritos por el representante legal con

Persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte formato de la seccion “Formatos Compradores y ERSONA NO OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD;
Proveedores” y veedor ciudadano ka constancia para registro en SECOP |1

FORMATO DE EXPERIENCIA

4 Documento de identidad para persona natutal y veedor ciudadano adjuntando con marca de agua indicando que NO APLICA
s0lo es valido para registro en SECOP |1 Acta de creacion de veeduria ciudadana

Documento de autorizacion para que en caso de ser necesario las Entidades Estatales puedan consultar las CARTA DE AUTORIZACI é N

bases de datos para fines institucionales, suscrito por el representante legal, persona natural o veedor
Finalizar
Pulsando en Finalizar esta de acverdo con Tarminos y condicions!

cludadano. En el documento debe establecer sl autoriza 0 no la consulta

Luego, oprima el botén FINALIZAR.

iGracias, esperamos que su registro se diera de forma rdpida y sencilla!



