CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL MAGDALENA
NIT. 800.099.287-4

4.3-84

0 4 ABR. 2013

RESOLUCION No. 0525

Por la cual se modifica la resolucion No. 2697 del 31 de diciembre de 2007 en su articulo
primero, se varian las codificaciones de las dependencias y se incluyen nuevas series
documentales.

El suscrito Director de la Corporacién Auténoma Regional del Magdalena-CORPAMAG,
en uso de sus facultades legales y,

C ONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 2000, en su articulo 24 establece la obligatoriedad para las entidades
del estado de elaborar y adoptar las Tablas de Retencion Documental.

Que con Acta No. 2 de fecha 27 de Abril de 2011, el Comité de Archivo aprobé actualizar
las Tablas de Retencion Documental y para la realizacién de dicho proceso se hace
necesario modificar las codificaciones de las dependencias y las series.

Que el dia 18 de Diciembre de 2013, se reuni6 el Consejo Directivo dandole aprobacion
al Acuerdo No. 25 de fecha 18 de diciembre de 2013, por el cual se modifica la
estructura administrativa de la Corporaciéon Autonoma Regional del Magdalena
CORPAMAG,

Que teniendo en cuenta la nueva estructura organizacional aprobada, se requiere ajustar
y adoptar la nueva codificacion de las dependencias e incluyendo las nuevas series y
subseries documentales,

Que con fundamento:
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Modifiquese el articulo primero de la resolucién No.2697 del 31

de diciembre de 2007, adoptando la nueva codificacion de la estructura organizacional,
para su correcta y debida aplicacion en las diferentes dependencias, de la Corporacion
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1000 DIRECCION

1100 SECRETARIA GENERAL

1200 LABORATORIO AMBIENTAL

1300 OFICINA JURIDICA

1400 OFICINA DE PLANEACION

1500 SUBDIRECCION DE EDUCACION AMBIENTAL

1600 SUBDIRECCION TECNICA

1700 SUBDIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

ARTICULO SEGUNDO: incldyase las nuevas series con sus nuevas codificaciones

01 ACTAS 01 Acta Administrativa
02 Acta Anulacién cheques
03 Acta Audiencia Pdblica
04 Acta Comisién de personal
05 Acta Comité de Archivo
086 Acta Comité de Compras
07 Acta Comité de Congiliacién
08 Acta Comité de Convivencia
09 Acta Comité de Direccion
10 Acta Comité de Etica
11 Acta Comité de Incentivos
12 Acta Comité de Sistema de Gestion
13 Acta Comité del Sistema Integrado de Gestion
14 Acta Comité Editorial
15 Acta Comité Evaluacion de Proyectos
16 Acta Comité Fondo de Descontaminacién Hidrica
17 Acta Comité Gobierno en Linea (GEL)
18 Acta Comité Integrado de Gestion
19 Acta Comité Interno Disciplinario

20 Acta Comité Paritario de Salud Ocupacional &
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21 Acta Consejo Directivo

22 Acta de Asesorias

23 Acta de Capacitacion

24 Acta de Compromiso de las Alianzas Estratégicas

25 Acta de Concertacion de Metas de Descontaminacion
Hidrica.

26 Acta Coordinacion del Sistema de Control Interno

27 Acta Eliminacion de Documentos

28 Acta de Visita Juridico Ambiental de Orientacion

29 Acta Decomiso de Flora y Fauna

30 Acta Entrega de Elementos, Equipos y Material Vegetal

31 Acta entrega de Fauna Silvestre y/o su Disposicién
Final.

32 Acta Entrega Red de Adoptantes

33 Acta Incineracién de Especies Decomisadas y/o
Entrega Voluntaria.

34 Acta Interna de Trabajo

35 Acta Laboratorio

36 Acta liberacion de Especies Decomisadas y/o entrega
Voluntaria

37 Acta Quemas

38 Acta Socializacion

39 Acta Tesoreria

02 ACUERDOS 01 Acuerdo Consejo Directivo

03 BAJASDE 01 Devolutivo
ELEMENTOS

04 CAPACITA
CIONES 01 Capacitacion Ambiental
02  Capacitacion Archivistica
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05 CARRERA ADMINISTRATIVA

06 CERTIFICA
CIONES 01 Certificacion Banco y Tesoreria
02 Certificacion Bono Pensional
03 Certificacion de Retencion en la Fuente
04 Certificacion ingresos y Retenciones
05 Certificaciones Laborales

o7 CIRCULARES 01 Informativa

08 COMISION
DE PERSONAL

09 COMODATOS

10 COMPRO- 01 Comprobante Ajustes
BANTES 02 Comprobante Auxiliar para Pago de Impuesto
CONTABLES 03 Comprobante Diarios Contabilidad
04 Comprobante Estampilla Hospital Tronconis
05 Comprobante Estampillas UNIMAG
06 Comprobante Ingresos
07 Comprobante Nota Contabilidad
08 Comprobante Pago
09 Comprobante Retencion ICA
10 Comprobante Retencién en la Fuente
14 Comprobante Traslado

11 CONCEPTOS 01 Concepto Ambiental
02 Concepto Juridico
03 Concepto Juridico Ambiental
04 Concepto Técnico

12  CONSE 01  Cormespondencia Enviada Y
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CUTIVOS 01 Correspondencia Recibida
DE COMUNICA
CIONES
OFICIALES

13 CONSULTAS
DE DOCUMEN
TOS DE ARCHIVO

14 CONTRATOS 01 Contrato de Arrendamiento
02 Contrato de Compra Venta
03 Contrato de Consultoria
04 Contrato de Obras Publicas
05 Contrato de Prestacion de Servicios
06 Contrato de Suministro

15 CONTROL DE
PRESTAMOS
DE DOCUMEN
TOS EN EL
ARCHIVO
CENTRAL

16 CONVENIOS 01 Convenio Cooperacién
02 Convenio Interadministrativo

17 DERECHOS

DE PETICION

18 ESTADOS 01 Balance
FINAN 02 Estados de Pérdidas y Ganancias
CIEROS
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19 ESTUDIOS 01 Estudio y Disefio de Ingenieria
02 Estudio de Obras de Saneamiento Basico

20 EVALUA
CIONES
Y SEGUI
MIENTO 01 Evaluacion Cotizaciones
02 Evaluacion Proveedores
03 Evaluacion Registro de Proveedores
04 Evaluacién Seleccion de Proveedores
05 Evaluacién y Seguimiento Estacién de Paso
06 Evaluacion Metas de Descontaminacién hidrica
07 Evaluacion y Seguimiento Noticias radiales
08 Evaluacion y Seguimiento Plan de Ahorro y Uso Eficiente
del Agua.
09 Evaluacion y Seguimiento Plan de Cumplimiento
10 Evaluacion y Seguimiento Plan de Saneamiento y Manejo
de Vertimientos.
11 Evaluacién y Seguimiento Planes de Gestion Integral de
Residuos Hospitalarios y S.
12 Evaluacion y Seguimiento Planes de Ordenamiento
Territorial.
13 Evaluacién y Seguimiento Prensa Escrita
14 Evaluacion y Seguimiento-Planes de Gestién Integral de
Residuos Solidos.
15 Evaluacién y Seguimiento Planes de Manejo Ambiental
16 Evaluacién de los Ecosistemas Marinos y Costeros
Actualizados
17 Evaluacién y Seguimiento Vertimientos
18 Evaluacion y Seguimiento Visita CAVFS
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HISTORIAS
LABORALES

HOJAS
DE VIDA
DE VEHICULOS

INFORMES 01 Informe Actividades
02 Informe Andlisis Zonas Protegidas
03 informe Audiencia Publica
04 Informe Auditorias Calidad

05 Informe Avisos Audiencias y Convocatorias

06 Informe Avisos de Prensa

o7 Informe Boletines de Prensa

08 Informe Boletines Mensuales de Almacén

09 Informe Calidad Scbre las Variables Ambientales

10 Informe CAVFS

19 Informe Comisién

12 Informe de Ejecucién de Proyectos, Convenios o Contratos
Asignados

13 Informe de Gestion Ambiental

14 Informe de Modelaciones Hidraulicas

15 Informe de Operativo de Monitoreo y Control de las

Actividades de la Calidad Ambiental Marina. )
16 Informe de Resultados de Evaluacion de Gestion por Areas
o Dependencias de la Corporacién.

17 Informe de Reuniones de Trabajo Asistido.
18 Informe de Seguimiento al Cumplimiento de las Normas de
la Corporacién.
19 Informe de Seguimiento de las Medidas Recomendadas
20 Informe de Supervisién e Interventorias Entregadas
21 Informe de Verificacion de Controles Definidos y Asociados
22 Informe de Verificacién de Sistema de Control Interno
23 Informe Ejecucion de Proyectos
24  Informe Entidades del Estado 4
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25 Informe Estadisticas, Clasificacién y Codificacién de los
Andlisis de Laboratorio.

26 Informe Estudios, Evaluacién y Concepto Sobre Resultados
de las Pruebas de Laboratorio

27 Informe Gesti6n

28 Informe Interventoria

29 Informe Inventarios

30 Informe Programacion Salidas Tecnicas

31 Informe Programacion y Apoyo Logistico

32 Informe Registro de Calidad y MECI

33 Informe Reporte de Cesantias

34 Informe Seguimiento al Sistema de Gestion de la Calidad

35 Informe Sobre Eventos

36 Informe Tasa Retributiva

37 Informe Técnico Estadistico de Base de Datos de

Sobretasas y de Trazabilidad de las Acciones
Constitucionales Ambientales.

38 Informe Usuarios de la Corporacion
24 INVEN 01 Inventario de Documentos Actualizados Centro de
Documentacion.

TARICS 02 Inventario de equipos de Laboratorio
03 Inventario de Usuarios de la Corporacion
04 Inventario General
05 Inventario Individual
06 Inventario Publicaciones
07 Inventario Unico Documental

25 LIBROS 01 Conciliacion Bancaria
REGISTROS
BANCOS
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26 MANUALES 01 Manual de Funciones y Competencias Laborales
02 Manual de Gestion de Calidad
03 Manual Operativo MECI

27 NOMINAS 01 Seguridad Social

28 NOTIFICA 01 Evaluacion y Seguimiento
FICACIONES 02 Permisos, Autorizaciones, Concesiones, y Licencias
29 ORDENES 01 Orden de Prestacion de Servicios

30 PAZY 01 Paz y Salvo Centro de Documentacion
SALVOS 02 Paz y Salvo Almacén

31 PERMISOS 01 Concesién de Agua
AUTORIZA 0z Emisiones Atmosféricas
CIONES, 03 Licencias Ambientales
CONCESIONES 04  Ocupacion de Cauce
Y LICENCIAS 05 Permiso Estudio e Investigaciones de Fauna y Flora
Silvestre
06 Permisos Forestales
07 Permiso Prospeccién y Estudios de Aguas Subterraneas

32 PLANES 01 Plan de Accion
02 Plan de Acci6n de Gobierno en Linea
03 Plan de Accion y Presupuesto
04 Plan de Actividades
05 Plan de Compras
06 Plan de Comunicaciones
07 Plan de Establecimiento y Manejo Forestal
08 Plan de Gestién Ambiental (PGAR)
09 Plan de Gestion del Riesgo
10 Plan General de Ordenacién Forestal
11 Plan Operativo Anual de la Corporacion
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PLANILLAS
PRESU 01
PUESTO 02
03
PRO 01
CESOS 02
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Ejecucion presupuestal de Informe de Gastos
Presupuesto de Inversion Ajustado
Presupuesto de Rentas y Gastos Formulados

Procesos Disciplinarios

Procesos Judiciales

03 Procesos Sancionatorios

PROGRAMAS 01

02

03

04
RESOLUCIONES
SALVO 01

CONDUCTOS 02

SOLICITUDES

TABLAS
DE RETENCION
DOCUMENTAL

Programa de Bienestar Social

Programas de Desarrollo Ambiental

Programa de Educacion Ambiental

Programa de Mantenimiento y Calibracién de Equipos de
Laboratorio.

Fauna
Flora

01 Servicios del Laboratorio

01 Seguimiento Aplicacién TRD
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41 TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL

42 TRAMITES 01 Autorizacién de Tala y/o Poda Forestal
AMBIENTALES 02 Solicitud de Conceptos

43 TRANSFERENCIAS 01 Primaria
DOCUMENTALES 02 Secundaria

44 VENTAS DE 01 Seguimiento
BIENES Y 02 Sobretasa Ambiental al Impuesto Predial
SERVICIOS 03 Tasa Refributiva

04 Uso de Agua

ARTICULO TERCERO: Socialicese en cada dependencia la nueva tabla de Retencién
documental, para que sean aplicadas dentro del manejo de su archivo de gestion y
respectiva calificacion de la documentacion de su dependencia.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Q’QW
ORLANDG® CABRERA MOLINARES

Director General

v
Reviso: Cpereira %

Elaboro: Msilva
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